
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Gemeindeverwaltung Kriftel sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 

Leitung (m/w/d) für das Bürgeramt 
  

Die Gemeinde Kriftel ist mit rund 11.500 Einwohnern eine dynamische Kommune in der Rhein-Main-
Region. Mit dem besonderen Mix aus ländlicher Struktur (Obstgarten des Vordertaunus), regem 
Vereinsleben und einem breit gefächerten Schulangebot ist Kriftel ein beliebter Wohnort für Familien und 
ein gefragter Wirtschaftsstandort. Unser Ziel ist es, als Dienstleiter für die Bürgerinnen und Bürger tätig 
zu sein, der die kommunalen Aufgaben freundlich, zugewandt und zugleich modern und digital 
abwickelt. 
 
Für das abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeitsfeld in der Leitung unseres Bürgeramtes 
suchen wir Sie! 

 
Ihr zukünftiges Aufgabengebiet umfasst unter anderem: 

• die fachliche Leitung des Bürgeramtes und das Führen eines kleinen Teams  

• das Erstellen der Dienstpläne sowie die Koordination der Arbeitsabläufe 

• die Mitarbeit im Bürgeramt was unter anderem die Abwicklung von Meldevorgängen, 
Pass- und Ausweisangelegenheiten, allgemeine Bürgerberatung und Telefondienst 
beinhaltet 

• Ihre Mitwirkung im Rahmen der Haushaltsplanung und Budgetverantwortung 
 
Wir erwarten von Ihnen: 

• Abschluss als Verwaltungsfachwirt (m/w/d) oder einen Ausbildungsabschluss als 

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) mit entsprechender langjähriger Berufserfahrung 

im Bereich Bürgerbüro 

• fundierte und umfassende Kenntnisse im Bereich des Bürgeramts  

• mehrjährige Erfahrung in der Bearbeitung des Melderechts sowie des Ausweis- und 

Passrechts 

• gute organisatorische Fähigkeiten 

• wertschätzende Führung von Mitarbeitenden 

• gute kommunikative Fähigkeiten zur Weiterentwicklung des Teams 

• sicheres und freundliches Auftreten vor Bürgerinnen und Bürgern  

 
Was wir Ihnen bieten: 

• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Bezahlung nach EG 9b TVöD mit Entwicklungsmöglichkeiten  

• einen modernen Büroarbeitsplatz mit elektronischer Aktenführung 

• alle im öffentlichen Dienst üblichen Sonderzahlungen  

• Mitarbeit in einem freundlichen und motivierten Team 

• umfassende Fortbildungsmöglichkeiten 

• gute Verkehrsanbindung und kostenlose Parkplätze 

• kostenfreies Premium-Job-Ticket im gesamten RMV-Verbundgebiet 



• Jobrad (Fahrradleasing) 

• den freien Eintritt in das Krifteler Freibad 

 
Sind Sie interessiert? Dann bewerben Sie sich mit den üblichen Unterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) über unser Bewerbungsportal auf 
www.kriftel.de oder per Mail an bewerbung@kriftel.de (Anlagen im pdf-
Format, möglichst in einer Datei).  
 
Fragen beantwortet Ihnen vorab gerne: Frau Jutta Kuchenbrod,  
Personalamt, Tel. 06192/4004-55, E-Mail: personal@kriftel.de.  

 
 

Hinweis: Mit der Einsendung der Bewerbung erklären Sie sich mit der Speicherung Ihrer Daten gemäß 
DSGVO für die Dauer des Bewerbungsverfahrens einverstanden. 
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