
 

Du suchst Abwechslung? Du willst den Kontakt zu unterschiedlichen Menschen?  
Du freust dich immer wieder etwas Neues zu lernen?  

Gleichzeitig schätzt Du familienfreundliche Arbeitszeiten und einen krisensicheren Job? 
 
Dann bewirb Dich bei der Gemeinde Kriftel für einen Ausbildungsplatz zum 
 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 
Während der Ausbildung lernst Du die unterschiedlichen Bereiche einer Gemeindeverwaltung kennen. Du 
berätst Bürgerinnen und Bürger, befasst Dich mit Gesetzen und lernst, wie man sie anwendet, arbeitest mit 
Word, Excel und vielen verschiedenen kommunalen IT-Programmen, jonglierst mit Zahlen, schreibst E-
Mails und arbeitest mit hilfsbereiten Kolleginnen und Kollegen zusammen. 
Neben der praktischen Ausbildung erhältst Du grundlegendes Wissen in Berufsschule und Verwaltungs-
seminar. Die Ausbildung beginnt am 1. September 2022 und dauert in der Regel drei Jahre. 
 
Wir suchen … 
einen kontaktfreudigen motivierten Menschen mit freundlichem und kommunikativen Wesen, der Spaß an 

den vielfältigen Einsatzbereichen in einer modernen Kommunalverwaltung hat. 

 
Wir bieten … 

• Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende im öffentlichen Dienst (TVAöD) 

• Jahressonderzahlung 

• Abschlussprämie nach erfolgreich abgeschlossener Abschlussprüfung 

• kostenfreies Job-Ticket im gesamten RMV-Verbundgebiet 

• gute Übernahmechancen nach erfolgreich absolvierter Ausbildung  

• qualifizierte Ausbilderinnen und Ausbilder, die immer für Fragen zur Verfügung stehen 

 
Wir erwarten …  

• einen guten Realschulabschluss, gerne auch Fachhochschulreife oder Abitur 

• gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

• Freundlichkeit und Hilfsbereitschaft im Umgang mit Menschen 

• IT-Kenntnisse und die Bereitschaft sich in diesem Bereich weiterzubilden 

 
Nähere Informationen über die Ausbildung und den Ablauf findest Du auf unserer Homepage oder auf den 
Seiten des Regierungspräsidiums Gießen. 

 
Du bist interessiert? Dann bewirb Dich bis zum 4. März 2022 über unser Bewer-
bungsportal auf www.kriftel.de.  
 
Fragen beantwortet Dir vorab gerne:  
Frau Jutta Kuchenbrod, Personalamt, Tel. 06192/4004-55,  
E-Mail: personal@kriftel.de.  
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